Tematická specifikace učebních textů
61.
Co je to počítač

1.1.
K čemu se dá počítač použít
7
1.2.
Jak se s počítačem dorozumět
7
2.
Hardware – fyzické zařízení počítače
8
2.1.
Skříň počítače
8
2.2.
Monitor a LCD display (obrazovka)
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2.3.
Klávesnice
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2.3.1.
Rozdělení kláves a popis klávesnice
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2.3.2.
Popis speciálních kláves
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2.4.
Myš
15
2.5.
Reproduktory, mikrofon a kamera
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2.6.
Tiskárna a skener
17
2.7.
CD, DVD a vypalovací mechanika
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2.8.
Flash disk (klíčenka)
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2.9.
Zapnutí počítače
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3.
Software - program, který oživuje počítač
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3.1.
Operační systém je základní vybavení počítače
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3.2.
Operační systém Windows 7 – uživatelé, hesla a přihlášení
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3.3.
Vypnutí počítače
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3.4.
Pracovní plocha
24
3.5.
Kurzor neboli počítačové ukazovátko
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3.6.
Kliknutí, dvojité kliknutí a táhnutí
25
3.7.
Hlavní panel systému
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3.8.
Ikona – zastupuje různé objekty
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3.9.
Okno – práce s okny
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3.10.
Nabídka Start – nabídka programů
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3.11.
Složky a soubory
30
3.12.
Vytvoření a smazání složky
32
3.13.
Zkopírování nebo přesunutí souboru/složky
33
3.14.
Uložení souboru z programu
36
3.15.
Složka Dokumenty
37
4.
Program Poznámkový blok a WordPad
38
4.1.
Poznámkový blok
38
4.2.
WordPad
41
5.
Program Microsoft Word (textový editor)
47
5.1.
Spuštění programu Microsoft Word
47
5.2.
Popis okna programu Microsoft Word (Word)
48
5.3.
Psaní v programu Microsoft Word
52
5.4.
Označení textu
53
5.5.
Uložení dokumentu
54
5.6.
Tisk dokumentu
55
6.
Program Microsoft Excel (tabulkový editor)
56
6.1.
Spuštění programu Microsoft Excel
56
6.2.
Orientace v programu Excel
57
6.3.
Ovládání programu Excel
60
6.4.
Příklad využití programu Excel
60
7.
Internet
62
7.1.
Jak se připojit k internetu, dostupnost internetu
63
7.2.
Prohlížení internetových stránek, program Internet Explorer
64
7.3.
Vyhledávání na internetu
66
7.4.
Uložení oblíbené internetové stránky
66
7.5.
Komunikace na internetu
67
8.
Windows 8 a MS Office 2013 (poslední novinky)
68
8.1.
Vzhled, ovládání a nabídka Start
68
8.2.
Spouštění programů a aplikací
72
8.2.1.
Poznámkový blok
74
8.2.2.
Wordpad
74
8.3.
Office 2013
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9.
Viry a další škodlivý software (programy)
76
9.1.
Jak se bránit proti virům a škodlivému softwaru
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10.
E-mail (elektronická pošta)
78
10.1.
Vytvoření (založení) vlastní e-mailové (poštovní) schránky
78
10.2.
Přihlášení a odhlášení do/z e-mailové (poštovní) schránky
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10.3.
Čtení e-mailových zpráv, vzhled schránky
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10.4.
Napsání a odeslání zprávy
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10.5.
Odpověď na přijatou zprávu, přeposlání přijaté zprávy
83
10.6.
Nevyžádaný e-mail (spam)
84
10.7.
Smazání zprávy
84
11.
Komunikujeme moderně (přátelé na dosah)
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11.1.
Telefonujeme přes Internet (SKYPE)
85
11.2.
Sociální sítě (Facebook)
86
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